106年校務評鑑自我評鑑訪評行程表
時間：106年6月6日  (週二)
	時間
	工作內容
	地點
	負責人及參與者

	評鑑委員到校09:30～10:00
	引領評鑑委員前往504會議室。
	504會議室
	接待同仁

	評鑑委員
預備會議
10:00～10:30
	1.評鑑委員相互介紹
2.評鑑委員推舉召集人主持會議。
[bookmark: _GoBack]3.告知評訪行程及注意事項。
	504會議室
	工作小組同仁及評鑑委員

	相互介紹、
校長致詞、
學校簡報
10:30～11:30
	1.校長先介紹相關參與簡報人員。
2.評鑑委員召集人介紹評鑑委員。
3.校長致詞。
4.學校進行簡報。
	515會議室
	各一級主管

		資料檢閱

	11:40～12:30



	1. 書面資料事先陳列於心苑。
2. 評鑑委員進行書面資料檢閱。
3. 工作小組協助查找資料。
	504會議室
	工作小組同仁及評鑑委員

	午餐休息
12:30～13:30
	代訂餐點
	504會議室
	接待同仁及評鑑委員

	資料檢閱
13:30～15:00
	1. 書面資料事先陳列於心苑。
2. 評鑑委員進行書面資料檢閱。
3.工作小組協助查找資料。
	504會議室
	工作小組同仁及評鑑委員

	委員撰寫意見
15:00～16:00
	1. 委員討論及撰寫意見。
2. 協助整理意見。
3. 準備茶點。
	504會議室
	工作小組同仁及評鑑委員

	綜合座談
16:00～17:00
	意見提出及檢討
	515會議室
	各一級主管




