國立體育大學109年度稽核事項表

表6 稽核事項：「財物勞務採購執行狀況」（總務處事務組）
案件名稱：_________________________        底稿編號：109稽核-006
	序號
	稽核事項
	自我檢核說明
	委 員 稽 核 記 事

	
	
	
	是
	否
	不適用
	備註

	01
	是否依政府採購法規定辦理公開招標？
	
	
	
	
	

	02
	是否依規定，視案件性質及廠商準備作業所需時間訂定合理等標期？
	
	
	
	
	

	03
	是否依規定自公告當日至截止投標期限期間，供廠商親自及郵遞領取？
	
	
	
	
	

	04
	是否依規定通知派員監辦？
	
	
	
	
	

	05
	是否依招標文件規定之決標原則辦理決標？
	
	
	
	
	

	06
	是否依規定審查廠商投標文件，並將審查結果於決標或廢標日起10日內通知廠商？
	
	
	
	
	

	07
	招標文件是否依規定製作？例如：投標須知、投標標價清單、投標廠商聲明書、契約條款或草案、採購規範(包括圖說、施工說明書等)、押標金及保證金格式、其他(如：補充規定、驗收作業要點等)。
	
	
	
	
	

	08
	採購金額是否依規定認定？例如：分批辦理採購（意圖規避法規的適用而將案件化整為零招標），未依各批合計總金額認定其採購金額；未將含有選購或後續擴充項目金額計入。
	
	
	
	
	

	09
	是否依招標文件所訂規範辦理驗收（承辦採購單位人員不得為所辦採購案件之主驗人或樣品及材料之檢驗人；通知使用單位到場會驗、通知監驗人員到場監驗）？
	
	
	
	
	

	10
	本採購案件是否嚴守法定程序，以避免涉及下列洩密事項：
	
	
	
	
	

	
	~1
	對於廠商應保守秘密之投標文件是否有交付予其他廠商之行為？（政府採購法第34條第4項）。
	
	
	
	
	

	
	~2
	開標過程開標主持人是否誤認投標廠商報價已達於可決標狀況，而誤於未決標前逕自公布底價之行為？
	
	
	
	
	

	
	~3
	開標過程，是否有廠商報價低於底價百分之八十，而開標主持人於宣布保留決標前，卻先行公布底價之行為？
	
	
	
	
	

	11
	監察院彈劾、糾正（舉）或提出其他調查意見之案件，是否依規定、依時限改善完成？
	
	
	
	
	

	12
	審計部中央政府總決算審核報告重要審核意見，是否依規定、依時限改善完成？
	
	
	
	
	

	13
	上級與權責機關督導等所列待改善事項，是否依規定、依時限改善完成？
	
	
	
	
	

	14
	本校內部審核之待改善事項是否依規定、依時限改善完成？
	
	
	
	
	

	15
	其他：

是否參照審計部104年9月15日台審部五字第1040058835號函，以及檢視評估本校採購環境特性，建立下列內部控制機制，以提升採購程序之正確性：

（1） 是否研擬本校開標主持人注意事項供參？
（2） 是否研擬本校開標主持人之主持開標流程圖，置於開標室提供主持人參考？
（3） 是否於底價簽核單或底價封等適當處，以電腦打字或橡皮章戳印方式標示「底價於決標前應予保密」或其他相關保密警語？
（4） 是否鼓勵採購人員參加相關教育訓練？
（5） 是否對首次擔任開標主持人進行勤前教育訓練？
	
	
	
	
	


承辦人：                       單位主管：

國立體育大學109年度財物勞務採購執行狀況稽核意見表

（下表第2項以下由稽核委員填寫並簽章）
	稽核程序事項
	實際稽核事項及稽核意見
	備註

	1.稽核項目
	財物勞務採購執行狀況
	

	2.稽核目的
	查核財物勞務採購招標、發包、驗收、監辦等業務是否符合相關規定
	

	3.稽核方式

/或程序
	1.由業務單位提交自我檢核報告。

2.提送稽核小組會議審議。

3.必要時檢核原始憑證或報告書。

4.作成結論。

5.提供建議意見。

6.提出缺失應追蹤事項。
	□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

□是  □否

	4.稽核結論
	
	

	5.建議意見
	
	

	6.缺失應追蹤事項
	
	已由秘書組列管：□是 □否


稽核委員簽章：                     年    月    日

PAGE  
1

