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國立體育大學 104年行政評鑑各組訪視及晤談注意事項： 
 

1.各組評鑑委員名牌（桌牌）請主政單位負責製作，訪視當日之簡報時間及下午綜合座談時間均請置於 515會議室之桌

上，以資識別（如無壓克力桌牌，可洽秘書室借用）。桌牌擺置順序（面對主席桌）左側直排 1：委員，前排左起：

1.委員、2.委員會主席（由委員互推）、3.校長或副校長擔任主席（如校長副校長均無法蒞會，則由受評之主政單位

主管任主席）、4.委員、5.委員。其餘兩側為本校各受評單位之一二級主管座位。 

2.上表之晤談室場地別，請待總務處敲定後再填入。名單內容請各受評單位請於 5月 6日前依表次別分別填妥後送交各

組主政單位彙整。訪視當日各主政單位請指派 1人全天候於心苑備勤。 

3.各主政單位請將彙整後名單 1份於晤談前張貼於晤談室大門，並送評鑑委員各乙份備參，另 1份置於 504會議室以備

受晤談人員報到核對之用（為免於張貼之程序，建議主政單位事先分配各場次之服務人員，並將名單逕行交付服務人

員持用及轉交委員 1份即可）。 

4.各受晤談人員請於排定之晤談時段前 10分鐘自行前往 504會議室洽服務人員報到，並於晤談開始前 5分鐘自行前往

晤談室門口靜候，晤談結束後即可自行離去，各組不需另行安排引導人員，唯如有未依各時段報到及備詢者，請由服

務人員予以登錄，並於評鑑總結時依延誤或缺席情況酌扣該員服務單位之評鑑總成績。 

5.各受晤談人員如因晤談時間與授課撞期者，請自行調整同一晤談室之前後順序，但不得自行調整或互換晤談場次。 

6.各訪評日，請營繕組注意調整行政大樓之必要照明，以利程序進行。各組於安排委員現場訪視如需安排校內車輛者，

請事先洽事務組協調，並填寫派車單。515會議室及 1樓入口歡迎委員蒞校指導之字幕請各主政單位負責申請及登

入。 
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7.晤談時段內，請各組主政單位協調 6位服務人員支援引導工作，（515會議室及晤談室之委員茶水，由支援服務人員

備妥；6樓心苑及貴賓接待室之茶水，由秘書室服務人員備妥）（A組訪視日，由 A組服務人員支援；B組訪視日，由

B組服務人員支援；C組訪視日，由 C組服務人員支援），其中 1位請於晤談開始前 15分鐘前攜帶名冊往 504會議議

受理晤談人員報到，另 5位則負責帶評鑑委員前往及返回晤談室、協助計時及提醒晤談委員，其操作程序比照校務評

鑑之晤談方式處理之（各組請指派 100年校務評鑑過程中參與服務之人員協助指導服務細節，秘書室原則上不另辦理

服務人員說明會，惟屆時如確有若干事項需要協調者，將另安排於 5月 7或 8日召開協調會商議之）。 

8.本評鑑之 3個訪視日期，均請資訊中心各指派電腦服務人員 2人全天備勤（名單請送各組主政單位備查），秘書室各

業務人員均同時納入備援服務人員，除受晤談時間外，各訪視日均應隨時支援接待、引導及其他相關之服務工作。 

9.一級行政單位完成自評後，將自評資料及相關附件裝訂成冊（不含陳列資料），於收件截止日前寄送若干份交各評鑑委

員審閱（除分送委員份數以外，另含：單位自存1份、送秘書室備查1份、送資料陳列室—心苑1份，以上均含電子檔）。

請各單位於訪視日當天將前揭備用之3份報告書全數攜至心苑陳列備用，以免因評鑑委員忘攜帶本校原送評鑑報告書

蒞校而無法進行後續評鑑作業。 

10.依本校自評計畫所述：各受評鑑單位之晤談人員以每單位 3-4人為原則，編制較大之單位得酌增之。各單位晤談人員

含：單位一級主管、二級主管 1-2人、業務人員 1-3人。茲分述如下： 

A組：教務處 5人、研發處 4人、圖書館 4人、體育博物館 2人、 

B組：學務處 5人、體育處 5人、推廣教育中心 5人、資訊中心 4人、運動傷害防護中心 1人、 

C組：總務處 6人（暫定組長 2人，組員 3人，合計 6人）、秘書室 3人、人事室 3人、主計室 3人。 

11.各受晤談人員如有請假者，請由備選人員遞補之，已無遞補人員之單位則免（各單位人員經抽定如下各表）。 
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A組備選人員： 

教務處：邱文亭、研發處：林幼唯、圖書館：吳泉盈、體育博物館：蔣明雄 

資訊中心推薦電腦服務備勤人員：（_________________、__________________） 

12.本晤談注意事項如有未盡事宜或礙難之處，請各組承辦人逕洽秘書室林榮通/1614協調調整之。 

13.晤談室經總務處安排如下：行政大樓 607室（主計室空間）、420室（國際所空間）、403室（資訊中心空間）、202

室（教學資源中心空間）、217室（研發處空間）等。 
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（表一）                        建議安排委員:輔仁大學王英洲學務長 

行政評鑑晤談人員資料表（B組 A室）（以晤談室區分，各組按晤談順序簡要填造） 

晤談日期：104年 5月 13日（星期三）  晤談地點：行政大樓 6樓 607室  引導人員：學務處劉倩妤 

 

序

號 

單位 職級 姓名 性別 擔任行政職務 

參與之校務相關行政或會

議簡述 

晤談時間 

1 體育處 研究人員 
盧焰章 

0920-087-945 
男 

設施服務組 

組長 
無 09:40~10:00 

2 學務處 教授 
陳五洲 

0988-142-191 
男 學生事務長 

行政會議、學生事務會

議、校務會議、校務發展

會議、教務會議、招生會

議、學生獎懲委員會 

10:00~10:20 

3 資訊中心 技士 
王永彰 

0937-065-417 
男 資訊中心技士 無 10:20~10:40 

4 推廣中心 講師 
李敏華 

0933-060-209 
女 行政組組長 

校務會議委員會委員 

性平會委員 

圖書館委員會委員 

校課程委員會委員 

10:40~11:00 
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（表二） 

建議名單:國立台灣大學康正男教授 

行政評鑑晤談人員資料表（B組 B室）（以晤談室區分，各組按晤談順序簡要填造） 

晤談日期：104年 5月 13日（星期三）  晤談地點：行政大樓 4樓 420室  引導人員：學務處蕭佩華 

 

序

號 

單位 職級 姓名 性別 擔任行政職務 

參與之校務相關行政或

會議簡述 

晤談時間 

1 學務處 護理師 
呂靜妮 

0937-192-503 
女 護理師 

學生事務會議、 

校園安全會議 
09:40~10:00 

2 推廣中心 副教授 
黃美瑤 

0960-785-865 
女 推廣組組長 

性平會委員 

校課程委員會委員 
10:00~10:20 

3 體育處 副教授 
陳成業 

0953-333-447 
男 體育處體育長 

校務基金管理委員會委

員 

管理學院教評委員 

國際體育事務研究所教

評委員 

10:20~10:40 

4 資訊中心 約用人員 
林曉慧 

0932-104-536 
女 資訊中心組員 

承辦資訊發展暨安全委

員會 
10:40~11:00 
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（表三） 

建議名單:臺北市立大學曾國維教授 

行政評鑑晤談人員資料表（B組 C室）（以晤談室區分，各組按晤談順序簡要填造） 

晤談日期：104年 5月 13日（星期三）  晤談地點：行政大樓 4樓 403室  引導人員：資訊中心余序娟 

序

號 

單位 職級 姓名 性別 擔任行政職務 

參與之校務相關行政或會

議簡述 

晤談時間 

1 體育處 約用人員 
歐忠炎 

0928-379-917 
男 網球館約用人員 約用人員考核委員 09:40~10:00 

2 
運動傷害 

防護中心 
副教授 

林晉利 

0921-090-617 
男 

運動傷害防護 

中心主任兼運動
保健學系主任 

行政會議、校務會議、教
務會議、學生事務會議 

10:00~10:20 

3 學務處 約用人員 
李利時 

0930-909-908 
男 校安人員 

勞資會議、學生宿舍管理

員會議 
10:20~10:40 

4 推廣中心 約用人員 
黃迪偉 

0912-503-876 
男 組員 無 10:40~11:00 
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（表四） 

建議名單:輔仁大學陳鴻雁教授 

行政評鑑晤談人員資料表（B組 D室）（以晤談室區分，各組按晤談順序簡要填造） 

晤談日期：104年 5月 13日（星期三）  晤談地點：行政大樓 2樓 202室  引導人員：推廣中心林彥如 

 

序

號 

單位 職級 姓名 性別 擔任行政職務 

參與之校務相關行政或會

議簡述 

晤談時間 

1 學務處 輔導員 
蔡麗美 

0987-871-507 
女 

課外活動組輔導
員 

性平會委員 

職員甄審考績委員會委員 
09:40~10:00 

2 體育處 約僱人員 
蔡添全 

0953-485-235 
男 約僱救生員 無 10:00~10:20 

3 推廣 副教授 
黃永寬 

0932-083-081 
男 推廣中心主任 

校務會議代表 

交通委員會委員 
10:20~10:40 

4 資訊中心 約用人員 
陳姿君 

0963-250-273 
女 

資訊中心約用人
員 

無 10:40~11:00 
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（表五） 

建議名單:國立台北大學莊東穎教授 

行政評鑑晤談人員資料表（B組 E室）（以晤談室區分，各組按晤談順序簡要填造） 

晤談日期：104年 5月 13日（星期三）  晤談地點：行政大樓 2樓 217室  引導人員：體育處邱湘琳 

 

序

號 

單位 職級 姓名 性別 擔任行政職務 

參與之校務相關行政或會

議簡述 

晤談時間 

1 推廣中心 約用人員 
林璟雯 

0921-126-131 
女 組員 辦理推廣教育中心專案 09:40~10:00 

2 資訊中心 主任 
歐俠宏 

0912-606-512 
男 資訊中心主任 

行政會議、校務會議、資

訊發展暨安全委員會、校

務發展會議、教務會議、

招生會議、工職暨駐衛警

察人員考核委員會、學生

事務會議 

10:00~10:20 

3 學務處 
職務代理人

員 

鄭涵瑛 

0919-750-715 
女 諮輔中心組員 無 10:20~10:40 

4 體育處 助理教授 
周宇輝 

0955-737-514 
男 

體育行政暨發展
中心主任 

共同教育委員會委員 10:40~11:00 

 


