國立體育大學100學年度一般業務/方案內部控制自行檢查表

自行檢查單位：____________處室中心/學院
作業類別(項目)：
檢查日期：__  年__  月__  日
	執行

期程
	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	
	符合
	未符合
	

	○月○日
	
	
	
	

	○月○日至○月○日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：



	承辦單位
	填表：            複核：            主管：


註：1.各單位得就1項作業流程製作1份自行檢查表，方案龐大包含多項子項目者，亦可依各子項目單獨製作檢查表，就作業流程重點納入檢查。

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。
3.執行期程可以○月○日或○月○日至○月○日等方式填造。

4.執行期程欄位可合併或分行列填造。

5.本表請於業務/方案執行終了時填列陳請單位主管核示後存檔備查，業務/方案如為跨年度者，應於每個年度填報1次。

