國立體育大學文件/案件違失情形分析表（撰寫範例）
	案由：漏報工讀生工讀費，且該經費已超過年度經費請領期限乙事。

	承辮單位
	
	承辦人
	

	項次
	日期
	文件違失情形時程分析表（僅分析與違失有關時程）

	1
	9.10
	承辦人簽擬

	2
	9.11.
	單位主管核章

	3
	9.12.
	總務處承辦人核章

	4
	9.14.
	校長決行

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	
	
	

	
	
	（行列可依需求自行增刪）

	違失案件說明與檢討

	


承辦單位主管：
