國立體育大學100學年度環安衛、性平評鑑當日流程管控表
	時間
	行程內容
	地點
	負責人員
	參與服務人員
	設備器材/備註事項

	12/21
(三)
下午
	12:30～13:20
	1.依據評鑑委員需求，安排專車或協助評鑑委員到達本校。評鑑委員到校
 
	行政大樓1樓門口
	高校長
黃副校長

楊總務長

許教務長

湯研發長
	余坤樹、陳正霖、洪嘉祥

	1.駐警小隊預留訪評委員之停車位共10個。

2.駐警小隊派員於校門口負責指引來校訪評委員至行政大樓門口停車處。

3.請各接待師長引導各評鑑委員至行政大樓6樓心苑會議室。
4.請秘書室人員協助準備荼點。

	
	13：20～14：00
	1.由受評學校校長先介紹相關參與簡報人員。

2.小組召集人介紹評鑑委員。

3.校長致詞。
4.校方針對學校環安衛工作進行說明。
	行政大樓5樓515會議室
	校長

黃副校長

楊總務長

許教務長

湯研發長

黃學務長

院長、系所主管
一級主管
	1.黃副校長主持簡報。（楊總務長預備）
2.余坤樹、陳正霖、洪嘉祥、林佳瑾、吳宗錫、515會議室駐點服務人員。

	1.簡報場地由總務處園管組預先檢視及準備茶水。
2.電腦設備惠請資訊中心同仁預先檢視。
3.總務處同仁請準備簽到及紀錄事宜。拍照。
4.準備備用單槍、筆電、電源線、無線麥克風、電池、光筆。

	
	14：00～15：20
	   分組進行現場訪視
A.環境保護與能資源管
  理組
B.安全衛生與災害防救管理組。
	A組：校園
B組：科技

     大樓
	A組：楊總務長
B組：黃副校長
	1.A組人員：楊總務長、體育室主任、推廣中心主任、余坤樹、郭大祥、侯碧燕。
2.B組人員：黃副校長、湯研發長、院長、運科、教練、運保系所主管、陳正霖、陳文石。
3.各實驗室、場館負責人請於現場待命解說，一定要有人
4.保持通道暢通、要有鑰匙

	1派公務車接送評鑑人員巡視校園。
2. A組路線：行政大樓門口→志清湖、樸園（01）→體育館（02盧焰章）→射箭場（03陳詩園）→室內外網球館（04陳志榮）→戶外冒險教育場（05謝智謀）→室內外游泳池（06蔡添全）→學生宿舍（07侯碧燕）→田徑場（08林宜螢）→棒球場（09龔榮堂）→教學大樓（10郭大祥）→行政大樓515會議室。
3. B組路線：行政大樓515會議室→科技大樓6樓運動科學研究所實驗室（01傅麗蘭）→科技大樓6樓運動保健學系實驗室（02林晉利）→科技大樓5樓運動科學研究所及教練研究所實驗室(03傅麗蘭/邱炳坤）→科技大樓B1健康中心、體適能中心、防護中心（04-06鄭鴻衛/楊孟容/詹華蓁）→行政大樓515會議室。
4.派員整理佈置會議室。備餐點、水果、茶、咖啡
5.準備進入工地視察之安全帽。

	
	15：20～15：50
	相關資料檢視

訪視委員撰寫訪視建議

	行政大樓5樓515會議室
	
	1.A組人員：楊總務長、體育室主任、推廣中心主任、余坤樹、郭大祥、侯碧燕。

2.B組人員：黃副校長、湯研發長、院長、運科、教練、運保系所主管、陳正霖、陳文石、洪嘉祥、
3.其他提供資料單位派員現場待命解說
	1.餐點、水果、茶、咖啡。

2.代訂餐點應於14：30前送到。



	
	15：50～16：20
	綜合座談
訪視委員與校方意見交流
	行政大樓5樓515會議室
	高校長

黃副校長

楊總務長

許教務長

湯研發長
院長、系所主管

一級主管
	1.A組人員：楊總務長、張永政主任、陳美燕主任、余坤樹、郭大祥、侯碧燕。

2.B組人員：黃副校長、湯研發長、院長、運科、教練、運保系所主管、陳正霖、陳文石、

3.其他提供資料單位派員現場待命解說

	

	
	16：20～16：40
	評鑑委員會議
訪視委員確認評分表內容
	行政大樓5樓515會議室
	
	
	於場外待命：余坤樹、陳正霖

	
	16：40~
	訪視完成，訪視委員離校
	行政大樓1樓門口
	黃副校長

楊總務長

湯研發長


	系所主管

余坤樹

陳正霖
	門口恭送


