國立體育大學100年校務評鑑外部評鑑委員訪評日程表/6月13日
	工作項目
	配合事項
	負責單位

	上午
	＊09：00評鑑委員到校
	1. 訪評委員交通及接送問題。

2. 校外訪評委員，請預留4個貴賓停車位。

3. 接待人員引導訪評委員至6樓貴賓室。
	總務處

駐警小隊

秘書室

	
	＊09：10評鑑委員預備會議
	1.地點：6樓心苑會議室。
	秘書室

	
	＊09：30相互介紹、本校進行簡報
	1. 由校長親自向評鑑委員提出簡報/515會議室，本校各一級主管請全數出席。

2. 簡報資料編輯。

3. 事先預約校長行程進行預演。
	秘書室
秘書室

秘書室

	
	＊10：00主管晤談
	1.參與晤談人員含校長、副校長及各行政主管。

2.晤談場地洽借。

3.晤談場地電腦及投影設備檢視。

4.晤談名單於6/9前完成通知（預估4組*4人次，每人受訪時間15分鐘）。
	秘書室

總務處

資訊中心

秘書室

	
	＊10：45教師代表晤談
	1.晤談名單於6/9前完成通知（預估1組*5人次，每人受訪時間15分鐘）。
	秘書室

	
	＊11：00學校設施參訪
	1.參訪路線規劃及通知（6/9前完成）。參訪路線圖及陪同人員如附檔。

2.參訪單位簡介資料請各單位負責更新（6/9前完成）。

3.參訪時間，請各單位主管及業務人員務必在場導覽及接待。

參訪委員不分組，陪同師長分組：

一、場館營運及管理參訪：（全體訪視委員及分組陪同師長於上午11時整假行政教學大樓門口搭乘本校交通車前往）（連絡人：黃織錦）
（一）訪視委員：楊教授忠和、劉教授春榮、張教授家昌、邱榮譽教授金松、吳教授秉恩、
（二）陪同人員：張副校長思敏、黃學務長榮松、邱總務長炳坤、呂主任景義、黃主任永寬

（三）【訪視路線圖】行政大樓門口→志清湖、特高壓變電所、樸園（01）→體育館（02）→射箭場（03）→室內外網球館（04）→戶外冒險教育場（05）→室內外游泳池（06）→學生宿舍（07）→田徑場（08）→棒球場（09）→教學大樓（10）

二、教學資源參訪：（全體訪視委員及分組陪同師長於上午11時35分假教學大樓1樓會合前往）（連絡人：林曉慧）

（一）訪視委員：楊教授忠和、劉教授春榮、張教授家昌、邱榮譽教授金松、吳教授秉恩、
（二）陪同人員：黃副校長永旺、許教務長美智、湯研發長文慈、

（三）【訪視路線】

教學大樓1樓→科技大樓6樓運動科學研究所實驗室（01）→科技大樓5樓教練研究所實驗室（02）→科技大樓6樓運動保健學系實驗室（03）→科技大樓B1健康中心、體適能中心、運動傷害防護中心（04-06）→行政大樓515會議室
	秘書室

各單位

各單位

	中午
	＊12：00訪評委員休息及用餐
	1.訂餐（含訪評委員、本校各一級主管、評鑑工作小組人員）。

2.引導訪評委員於心苑用餐及休息。
	總務處

秘書室

	下午
	＊13：00 資料檢閱
	1.訪評委員檢閱評鑑報告及佐證資料/504會議室。

2.佐證資料於6/9下班前置放於504會議室，6/10中午前完成佈置。
	各單位指派人員於現場解說

各單位

	
	＊14：30行政人員代表晤談
	1.晤談名單於6/9前完成通知（預估1組*5人次，每人受訪時間15分鐘）。
	秘書室

	
	＊14：45學生代表晤談
	4.晤談名單於6/9前完成通知（預估2組*5人次，每人受訪時間15分鐘）。
	秘書室

	
	＊15：15畢業校友晤（座）談
	1..晤談名單請學務處就北部附近之校友洽詢10人受訪（5人受訪，5人備訪），但勿邀請目前於校內服務之同仁。

2.晤談名單於6/9前完成通知（預估1組*5人次，每人受訪時間15分鐘）。
	校友晤談時段視學務處連絡情況調整。

	
	＊15：45綜合座談
	1.515會議室/本校各一級主管請全數出席。

2.各主管請就負責指標之相關問題所準備之補充資料提出書面資料及口頭說明。
	秘書室

	
	＊16：30評鑑委員意見彙整並撰寫正式訪評報告
	1.515會議室
	本校評鑑指導委員

各一級行政主管

	
	＊17：00評鑑委員離校
	1.訪評委員交通接送事宜。

2.各單位取回佐證資料卷夾。

3.相關場地復原事宜。
	總務處

各單位

總務處


註：上列實地訪評之行程必要時得調整之。

（三）評鑑工作小組—依本校自我評鑑作業需求組成自評工作小組，小組成員及其任務分述如下：
1. 林榮通秘書：負責評鑑作業之公關及行政事務協調、會議籌劃、評鑑講座連繫及辦理事宜。
2. 余坤樹組長：負責環安評鑑作業之資料彙整、編製、送印及評鑑日之現場解說事宜。
3. 潘義祥組長：負責體育評鑑作業之資料彙整、編製、送印及評鑑日之現場解說事宜。
4. 林曉慧小姐：負責性平評鑑作業之資料彙整、編製、送印及評鑑日之現場解說事宜。
5. 孔仲恭專委：負責評鑑作業之場地佈置、交通安排、餐點代訂等相關總務事宜。
（依評鑑委員人數安排一對一晤談之獨立場地，本校來訪評鑑委員12人）。
6. 王永彰先生、游至皓先生：負責資訊作業事宜如下：
（1）安排1間至少可容納約25人之獨立簡報室（含委員討論及資料檢閱），並設置至少4台電腦（可連線上網）、1台獨立印表機與投影設備。
（2）安排4間至少可容納6人之獨立簡報室，並分別設置1台電腦與投影設備，以提供實地訪評第二日評鑑委員進行分組討論。
7. 林如貞小姐、黃織錦小姐：負責評鑑評鑑作業之資料彙整、編製及送印及評鑑日之現場解說及接待事宜。

8. 許玉釵小姐、陳淑美小姐：負責評鑑委員接待事宜。
本計畫有關校務評鑑相關事務之處理，除前揭「100年校務評鑑指導委員會」及「自我評鑑工作小組」外，依任務需求，全校師生同仁均應主動積極協助之。
