國立體育大學秘書室內部控制工作小組會議紀錄
一、時間：101年4月20日(星期五)下午2時30分
二、地點：行政教學大樓4樓403會議室

三、主席：藍主任秘書（林專門委員榮通代）              記錄：林如貞
四、出列席人員：如簽到單
五、主席致詞：(略)
六、報告事項：如會議資料
七、提案討論：
提案一                                  提案單位：秘書室
案由：檢視本室內部控制重要控制項目如下表，請討論。

說明：依據101年3月26日本校101年第1次內部控制工作小組會議紀錄辦理。
決議：依據業務重要性、風險性、有缺失部分、被審計部糾正案件、或家長及學生關心項目列入控制項目，詳如下表：
	項    目    名    稱
	承 辦 人 員

	1.行政評鑑與管考作業程序
	林榮通專委

	2.公文簽核與清稿作業程序
	林榮通專委

	3.內部控制稽核作業程序
	林曉慧小姐

	4.校長信箱回覆作業程序
	林如貞小姐

	5.政府補助出國報告書呈報作業程序
	林曉慧小姐

	6.性平會業務-申訴程序內控處理
	林曉慧小姐

	7.重大突發事件及對外媒體互動處理流程
	林如貞小姐

	8.本校各項傳票、支票之核章
	黃織錦小姐


提案二                                  提案單位：秘書室
案由：有關本室內控作業程序表如附件，請討論。

說明：依據101年3月26日本校101年第1次內部控制工作小組會議紀錄辦理。

決議：請各同仁參考林專門委員榮通所提「公文簽核與清稿作業程序」範例，製作各項目之作業程序表，並提出於本校內部控制小組會議審議。
提案三                                  提案單位：秘書室

案由：本室各內控項目自我檢查表，請討論。

說明：依據101年3月26日101年第1次內部控制工作小組會議紀錄辦理。

決議：請各同仁參考林專門委員榮通所提「公文簽核與清稿作業程序自我檢查表」範例，製作各內控項目自我檢查表，並提出於本校內部控制小組會議審議。
八、臨時動議：無
九、主席裁示：（略）
十、散會：下午3時30分
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