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收文文號：

國立體育大學  函
地址：333桃園市龜山區文化一路250號
承辦人：沈詩涵
電話：(02)3283201轉1618
傳真：(02)3281869

受文者：秘書室

發文日期：中華民國109年8月28日
發文字號：國體大秘字第1090300062號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：普通
附件：見說明三  (1090300062-1-1.pdf, 1090300062-1-2.pdf)

主旨：再次重申行政院函示公文製作「為使各機關處理公文有一
　　　致遵循標準，自104年3月25日起有關公文之期望、目的及

　　　稱謂用語，均無須挪抬（空格）書寫」一案，請查照轉
　　　知。

說明：
  一、旨揭原則教育部以104年4月1日臺教綜(三)字第104004127

　　　4號函轉行政院同年3月25日院臺綜字第1040127907號函，
　　　本校業於電子公布欄公告週知在案。

  二、依行政院「文書處理手冊」貳、公文製作之十八規定，所

　　　稱期望及目的用語含：「請」、「希」、「查照」、「鑒
　　　核」、「備查」、「辦理見復」等；稱謂用語則包括：「

　　　貴」、「鈞」、「大」等(詳請參閱「文書處理手冊」全
　　　文：行政院全球資訊網/資訊與服務/行政事務/文書處理

　　　手冊)。請承辦人於擬稿時無需空格，並請各單位核稿人
　　　員協助檢核，以提高本校公文品質。。

  三、併附教育部、行政院原函各1份。

正本：本校各一級單位
副本：本校秘書室

109BA00122
第 1 頁　共 1 頁






